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GEMEENTEBLAD 

Officiële uitgave van gemeente Bunnik. 


Besluit mandaatregeling 

Publicatiedatum: 21 januari 2016 
Soort besluit: algemeen verbindende voorschriften 
Bestuursorgaan: burgemeester en wethouders 
Status: definitief 

Datum inwerkingtreding: 22 januari 2016 
Rechtsmiddel: geen 

MANDAATREGELING GEMEENTE BUNNIK 

Burgemeester en wethouders van de gemeente Bunnik en 
de burgemeester van de gemeente Bunnik; 
ieder voor zover het zijn bevoegdheden betreft; 

gelet op de Gemeentewet en titel 10.1, afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht 

BESLUITEN: 

vast te stellen de Mandaatregeling Gemeente Bunnik 2016. 

Artikel 1 Begrippen 

In dit besluit en in het register wordt verstaan onder: 

afdelingshoofd: 

de medewerker die als hiërarchisch leidinggevende van een afdeling of andere organisatie-eenheid is 
aangewezen 

Awb: 

Algemene wet bestuursrecht 

BO: 

backoffice 

CvE: 

Centrum voor Elkaar 

college: 

het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Bunnik 

coördinator: 

de medewerker die de coördinatie heeft van een team of cluster binnen een afdeling 

KCC: 

klantcontactcentrum 

leidinggevende: 

het afdelingshoofd dat leiding geeft aan de medewerker 

machtiging: 

de bevoegdheid om namens een bestuursorgaan handelingen te verrichten die noch een besluit noch 
een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn 

mandaat: 

de bevoegdheid om namens een bestuursorgaan besluiten te nemen 

mandaatgever: 

het bestuursorgaan dat het mandaat verleent 

medewerker: 

degene die werkt in dienst of in opdracht van de gemeente Bunnik en die krachtens zijn of haar functie, 
opdracht of werkafspraken belast is met de desbetreffende in het mandaatregister genoemde taak, 
alsmede het afdelingshoofd 

projectleider: 

de medewerker die is aangewezen als (financieel) verantwoordelijke om resultaten te behalen binnen 
een projectorganisatie 
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(sub)Product-verantwoordelijke: 

de medewerker die financiële verantwoordelijkheid draagt voor de besteding van in de begroting op¬ 
genomen budgetten 

routinecorrespondentie: 

schriftelijke, digitale en mondelinge communicatie, gebruikelijk bij de voorbereiding en uitvoering van 
besluiten en bij de overige bij de functie behorende taken 

toezichthouder: 

de medewerker die is aangewezen als toezichthouder als bedoeld in artikel 5:11 Algemene wet bestuurs¬ 
recht 

volmacht: 

de bevoegdheid om namens een bestuursorgaan privaatrechtelijke rechtshandelingen te verrichten 

Artikel 2 Algemene bepalingen 

1. Een mandaat, machtiging of volmacht mag slechts worden uitgeoefend binnen de wettelijke kaders, 
beleidsregels, gedrags- en richtlijnen en geldende werkafspraken alsmede binnen de geldende 
financiële budgetten. 

2. Verleende mandaten omvatten de volmachten en machtigingen die nodig zijn om het mandaat 
uit te oefenen. 

3. Van alle in mandaat genomen besluiten wordt halfjaarlijks verantwoording afgelegd aan het col¬ 
lege in de vorm van een rapportage met vermelding van het aantal besluiten en de grondslag 
daarvan. 

Artikel 3 Vorm van het besluit 

Correspondentie wordt in de ik-vorm geschreven. 

De ondertekening van besluiten is als volgt: 

"namens het college van burgemeester en wethouders c.q. de burgemeester 
Hoogachtend (of met vriendelijke groet), 

[naam en functie van de gemandateerde]" 

Indien het een besluit betreft waarvoor alleen een ondertekeningsmandaat is gegeven dan dient dit 
duidelijk in het besluit naar voren te komen. Hierbij wordt de volgende formulering aangehouden: 
"overeenkomstig het door het college genomen besluit op [datum] 

Hoogachtend (of met vriendelijke groet), 

[naam en functie van de ondertekenaar] '.' 

Ondertekening van andere correspondentie gebeurt in eigen naam als volgt: 

"Met vriendelijke groet, 

[naam en de functie van de ondertekenaar]" 

Artikel 4 Vervanging 

In geval van afwezigheid van de functionaris aan wie bij of krachtens dit besluit bevoegdheden zijn 
toegekend, worden deze bevoegdheden uitgeoefend door zijn/haar vervanger conform de binnen de 
organisatie geldende regelingen en afspraken. 

Artikel 5 Rechtsopvolging 

Ingeval mandaat en/of machtiging is verleend aan een niet-ondergeschikte in de zin van artikel 10:4 
Awb, geldt dat mandaat/die machtiging tevens voor diens rechtsopvolger, voor zover bij een besluit 
van de mandaatgever niet anders is besloten. 

Artikel 6 Slotbepalingen 

1. De mandaatregeling Bunnik 2012 wordt ingetrokken. 

2. Alle afzonderlijke besluiten waarbij mandaat, machtiging of volmacht is verleend in de periode 
tussen de inwerkingtreding van de mandaatregeling 2012 en deze mandaatregeling worden inge¬ 
trokken, met uitzondering van die mandaatbesluiten waarnaar in dit mandaatregister wordt ver¬ 
wezen. 

3. Dit besluit treedt in werking op de eerste dag na bekendmaking. 

4. Dit besluit kan worden aangehaald als 'Mandaatregeling Gemeente Bunnik 2016'. 

Aldus vastgesteld door respectievelijk burgemeester en wethouders en de burgemeester van de ge¬ 
meente Bunnik op 12 januari 2016, 

Burgemeester en wethouders, 

mr. G. Veenhof secretaris , H. M Ostendorp burgemeester 
De burgemeester, 

H. M. Ostendorp 
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MANDAATREGISTER 


GEHELE ORGANISATIE 

Mandaat, 

Van 

Aan 

Grondslag 

Specifieke v oorwaarden 



machtiging, 

volmacht 





1 

Geven van een ontvangst- 
verklaring van afgegeven 
poststukken 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 



2 

Tekenen voor ontvangst 
van deurwaarders-exploit 
en andere aangetekende 
gerechtelijke stukken 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 



3 

Voldoen aan de wettelijke 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Artikel 2:3 Awb 



doorzendverplichting 




Artikel 6:15 Awb 


4 

Voeren van routinecorres- 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 




pondentie 


B 




5 

Doen van een melding 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Wet bescherming per¬ 



verwerking persoonsgege¬ 


B 


soonsgegevens hoofdstuk 



vens aan de Autoriteit 
Persoonsgegevens 




4 


5a 

Doen van een melding 

Machtiging 

B&W 

Chief information 

Artikel 34a Wet bescher¬ 



van een datalek aan de 


B 

security officer (Cl- 

ming persoonsgegevens 



Autoriteit Persoonsgege¬ 



SO), 




vens en aan betrokke- 



Privacybeheerder 




ne(n) 



Daartoe in vastge¬ 
stelde protocollen 
aangewezen functio¬ 
narissen) 



6 

Doen van mededelingen 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Wet bescherming per¬ 



geen besluit zijnde, aan 
de betrokkene in de zin 
van de Wet bescherming 
persoonsgegevens 


B 


soonsgegevens 


7 

Besluiten op een verzoek 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Wet bescherming per¬ 



om informatie, verbete¬ 


B 


soonsgegevens artikelen 



ring c.a. en een ingediend 




30 lid 3, 35, 36, 38 lid 2, 



verzet op grond van de 
Wet bescherming per¬ 




40, 41 



soonsgegevens 






8 

Nemen van procesbeslis¬ 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Afdeling 3.4 en Titel 4.1 



singen bij de voorberei¬ 




tot par. 4.1.3.2. Awb 



ding van een besluit, uit¬ 




Overige wetgeving waar¬ 



gezonderd omgevingsver- 




in processuele bepalingen 



gunningen 




zijn opgenomen 


9 

Inwinnen van niet stan¬ 
daard voorgeschreven 
adviezen 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 



10 

Reageren op een melding 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Wet- en regelgeving met 



voor het uitvoeren van 

Machtiging 

B 


een meldingensysteem 



een activiteit, handeling, 




voor het ondernemen van 



e.d. en daaraan verbinden 




activiteiten, uitvoeren van 



van maatwerkvoorschrif- 
ten 




handelingen e.d. 


11 

Aanvragen van vergunnin¬ 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 


De aanvragende medewer¬ 


gen, ontheffingen, subsi¬ 


B 



ker mag niet dezelfde zijn 


dies 





als de gemandateerde die 
het besluit op de aanvraag 
neemt. 

12 

Doen van aanmeldingen, 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 




aanvragen e.d. tbv elektro¬ 
nische registratie, verant¬ 
woording, informatisering 
en datagebruik 


B 




13 

Aansprakelijk stellen van 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Artikel 6:162 BW 

Ondermachtiging door di¬ 


derden voor schade toege¬ 



Directeur van Ziut 


recteur Ziut aan medewer¬ 


bracht aan de gemeente 
als rechtspersoon 



BV 


kers Ziut toegestaan 

14 

Aanvragen vrijblijvende 
offertes 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 



15 

Besluiten op een verzoek 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Artikel 6 Wet openbaar¬ 



in het kader van de Wet 




heid van bestuur 



openbaarheid van be¬ 
stuur (WOB) 






16 

Besluiten op een aan¬ 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 




vraag die het college aan 



Coördinator BO om¬ 




zich heeft gehouden. 



geving (voor omge- 




waarvoor een zienswijzen¬ 
procedure wordt toege- 



vingsvergunningen) 
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17 


18 


19 


20 


21 


22 


23 


24 


25 

26 


27 

28 


29 


past, indien na instem¬ 
ming van het college met 
het ontwerpbesluit geen 
zienswijzen zijn inge¬ 
diend. 

Vaststellen van de ver¬ 
schuldigdheid en de 
hoogte van een dwang¬ 
som wegens niet tijdig 
beslissen 

Besluiten dat geen 
dwangsom wegens niet 
tijdig besluiten verschul¬ 
digd is 

Nemen van betalingsbe- 
schikkingen met uitzonde¬ 
ring van geldschulden op 
grond van handhavingsbe- 
sluiten en bijkomende 
beschikkingen als verreke¬ 
ning, voorschot uitstel, 
kwijtschelding, wettelijke 
rente 

Nemen van betalingsbe- 
schikkingen inzake geld¬ 
schulden op grond van 
handhavingsbesluiten 

Uitvoeren van taken en 
bevoegdheden voortvloei¬ 
end uit de Regeling Pro¬ 
ductverantwoordelijkheid, 
inclusief alle daarbij beho¬ 
rende correspondentie 

Ondertekenen van beslui¬ 
ten genomen door het 
wettelijk bevoegde be¬ 
stuursorgaan 

Vorderen van nakoming 
en schadevergoeding en 
opleggen boete bij niet 
nakoming van een over¬ 
eenkomst 

Verlengen en onderteke¬ 
nen van lopende overeen¬ 
komsten 

Ondertekenen van over¬ 
eenkomsten, (intentie) 
verklaringen, e.d. 

Vertegenwoordigen van 
de gemeente bij het pas¬ 
seren van notariële akten 
Besluiten op bezwaar¬ 
schriften tegen in man¬ 
daat genomen besluiten 


Vaststellen en onderteke¬ 
nen van pleitnota's en 
verweerschriften 
Vertegenwoordigen van 
bestuursorganen bij alle 
gerechtelijke instanties, 
de commissie voor de 
bezwaarschriften, arbitra¬ 
gecommissies. 


Machtigen van medewer¬ 
kers om gemeentelijke 
bestuursorganen bij ge¬ 
rechtelijke instanties, de 


Mandaat B&W Afdelingshoofd 


Machtiging B&W Medewerker 


Mandaat B&W Medewerker 


Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Mandaat 

B&W 

(sub)productverant- 

Machtiging 


woordelijken en 
toeleveranciers 

Machtiging 

B&W 

B 

Medewerker 

Machtiging 

B&W 

B 

Afdelingshoofd 

Mandaat 

Volmacht 

B&W 

Medewerker 

Volmacht 

B 

Wethouders, (sub) 

productverantwoor- 

delijken 

Afdelingshoofd 

Volmacht 

B 

Medewerker 

Mandaat 

B&W 

d i recte u r/g e m ee nte- 
secretaris (bij be¬ 
sluit door afdelings¬ 
hoofd); 

Afdelingshoofd (bij 
besluit door mede¬ 
werker) 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Machtiging 

B&W 

Gemeentesecretaris, 

Volmacht 

B, hef- 

bestuur, medewer¬ 


fings- 

kers. 


ambte- 

Medewerkers van 


naar 

Regionale Sociale 
Dienst, Veiligheidsre- 
gio Utrecht, Omge- 
vingsdienst regio 
Utrecht, Het vierde 
huis, Woningcorpo¬ 
raties. 

Leerplichtambte¬ 

naar. 

Machtiging 

B&W 

Afdelingshoofd 


Artikel 4:18 Awb 


Artikel 4:17 Awb 


Artikel 4:86 Awb 


Artikel 4:86 Awb 
Titel 5.3 Awb 


Regeling Productverant¬ 
woordelijkheid 
Begroting 


Artikel 59a Gemeentewet 


Burgerlijk wetboek 


Artikel 171 Gemeentewet 
Regeling Productverant¬ 
woordelijkheid 

Artikel 171 lid 2 Gemeen¬ 
tewet 

Artikel 7:11 Awb 


Artikel 8:23 Awb, artikel 
160 Gemeentewet 


In eigen naam tekenen. 


Mits de essentialia van de 
overeenkomst onveran¬ 
derd blijven 


Mits het advies van de 
commissie voor de be¬ 
zwaarschriften wordt ge¬ 
volgd en het besluit in 
stand blijft 


Aanwijzing op naam 
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commissie voor de be¬ 
zwaarschriften en arbitra¬ 
gecommissies te vertegen¬ 
woordigen 

30 Voeren van pre-mediation- 
gesprekken met belang¬ 
hebbenden hangende in¬ 
gediende bezwaarschrif¬ 
ten 

31 Indienen van een bezwaar¬ 
schrift 

32 Aanspannen van een kort 
geding 

33 Nemen van een procesbe¬ 
sluit als partij in civiele 
procedure 

Toezicht en handhaving 

35 a.Aanwijzen van toezicht¬ 

houders algemeen 
b.Aanwijzen toezichthou¬ 
ders naleving Wet maat¬ 
schappelijke ondersteu¬ 
ning tbv calamiteitentoe- 
zicht 


36 Houden van toezicht op 
de naleving van publiek¬ 
rechtelijke regels en 
voorschriften en opstellen 
en ondertekenen van 
brieven met constaterin¬ 
gen van overtredingen 


37 Houden van toezicht op 
en handhaving van de 
Leerplichtwet 

38 Handhaven kwaliteit kin¬ 
dercentra. Het toepassen 
van de (lichte) sanctiemid- 
delen 'bevel' en 'waar- 
schuwing', aanwijzing 
n.a.v. inspectierapporten 
van de GGD. Het in voor¬ 
komende gevallen aan de 
GGD opdracht geven tot 
herinspectie. 

39 Bevelen tot het staken 
van de bouw/ge¬ 
bruik/sloop of tot het tref¬ 
fen van voorzieningen 

40 Mondeling geven van een 
last onder bestuursdwang 
en het ten uitvoer leggen 
daarvan indien deze niet 
(tijdig) wordt uitgevoerd 


41 Aanzeggen van bestuurs¬ 
dwang wegens achterla¬ 
ten van (brom)fietswrak- 
ken, fout stallen van 
(brom)fietsen alsmede 
het permanent stallen van 
(brom)fietsen in openbare 
fietsenrekken 

42 Besluiten op een verzoek 
om uitvoering van een 
opgelegde last onder be¬ 
stuursdwang door de 
aanvrager van de last on¬ 
der bestuursdwang 


Machtiging 

B&W 

B 

Medewerker 


Machtiging 

B&W 

B 

Afdelingshoofd 


Machtiging 

B&W 

B 

Wethouder 

Artikel 160 en 168 Ge¬ 
meentewet 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 



Mandaat 

B&W 

a. Afdelingshoofd 

b. Directeur publieke 
gezondheid GGD re¬ 
gio Utrecht 

a. Afdeling 5.2, artikel 5:11 
Awb, de betreffende bepa¬ 
lingen in de afzonderlijke 
wetten en verordeningen 
op grond waarvan toe¬ 
zichthouders kunnen 
worden aangewezen. 

b. artikel 6.1 Wet maat¬ 
schappelijke ondersteu¬ 
ning 

Machtiging 

B&W 

Personen die als 

Titel 5.2 Awb 


B 

toezichthouder voor 
de desbetreffende 
regelgeving door en 
voor de gemeente 
Bunnik zijn aangewe¬ 
zen, en die zowel 
werkzaam kunnen 
zijn bij de gemeente 
Bunnik als bij ande¬ 
re instanties 

Aanwijzingsbesluiten van 
toezichthouders 

Machtiging 

B&W 

Leerplichtambte¬ 

naar 

artikel 16 Leerplichtwet 

Machtiging 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Wet Kinderopvang, Veror¬ 
dening Wet Kinderopvang 


Mandaat 

B&W 

Toezichthouders 
bouwen en gebruik 

artikel 5.17 en 5.18 Wabo, 
125 Gemeentewet 

Mandaat 

B&W 

B 

Toezichthouders, 
aangewezen om op 
de naleving van de 
betreffende regels 
toezicht te houden 

Alle wetten en verordenin¬ 
gen waarvoor b&w/b zijn 
aangewezen als bevoegd 
gezag voor toezicht/ 
handhaving, Awb afde¬ 
ling 5.3.1., artikel 125 Ge¬ 
meentewet 

Machtiging 

Mandaat 

B&W 

Toezichthouders 

APV 

Artikel 5:12 APV 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 5:31a Awb 


Indien beslissing door col¬ 
lege niet kan worden afge¬ 
wacht 


Verantwoording via jaar¬ 
verslag 


Uitvoering binnen de ka¬ 
ders van het lokaal handha¬ 
vingsbeleid kwaliteit kin¬ 
deropvang en het daarin 
beschreven afwegingsmo- 
del. Zware sancties als ex- 
ploitatieverbod, dwang¬ 
som of bestuurlijke boetes 
zijn niet gemandateerd. 

Alleen in zeer spoedeisen¬ 
de gevallen. 


Alleen in zeer spoedeisen¬ 
de gevallen; met inachtne¬ 
ming van algemene 
schriftelijke instructies. 
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43 

Meedelen aan de overtre¬ 
der van een voornemen 
tot oplegging van een last 
onder dwangsom of last 
onder bestuursdwang 

Machtiging 

B&W. 

B 

Afdelingshoofd Awb afdeling 5.3.1. en 

5.3.2. 

Artikel 125 Gemeentewet 

Mits consultatie van de 
portefeuillehouder 

44 

Besluiten op een verzoek 
van de overtreder om op¬ 
heffing, 

opschorting van de loop¬ 
tijd en vermindering van 
de last 

Mandaat 

B&W 

B 

Afdelingshoofd Artikel 5:34 lid 1 en 2 Awb 

Mits consultatie van de 
portefeuillehouder 

45 

Besluiten op een verzoek 
tot invordering van een 
verbeurde dwangsom 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd Artikel 5:37 lid 2 Awb 


46 

Inzetten van het Waar- 
schuwings- en Alarme- 
ringsstelsel (WAS), NL- 
Alert calamiteitenzender 
RTV Utrecht 

Mandaat 

B 

Commandant Artikel 4, 7, 25 Wet veilig- 

brandweer Veilig- heidsregio's 

heidsregio Utrecht 
(Vru) 

Voorafgaand afstemming 
met burgemeester, tenzij 
sprake is van spoed/acute 
dreiging 

Ondermandaat toegestaan 

DIENSTVERLENING 

Algemeen 

Mandaat, 

machtiging, 

volmacht 

Van 

Aan Grondslag 

Specifieke voorwaarden 

47 

Overdragen van een ver¬ 
gunning of ontheffing aan 
een ander dan de aanvra¬ 
ger of vergunninghouder 

Machtiging 

B&W 

Medewerker Artikel 2.25 lid 2, Wabo. 

Voorts alle wetten die 
overdraagbaarheid van 
vergunningen/ontheffin¬ 
gen mogelijk maken. 


48 

Intrekken van vergunning 
of ontheffing op verzoek 
van de vergunning- of 
ontheffinghouder 

Mandaat 

B&W 

Medewerker Alle vergunning-en ont- 

heffingstelsels met de 
mogelijkheid tot intrek¬ 
king op verzoek van de 
vergunning-of ontheffing¬ 
houder. 


WABO 

49 

Nemen van procesbeslis¬ 
singen bij de voorberei¬ 
ding van een omgevings- 
vergunning 

Machtiging 

B&W 

Coördinator BO om- Hoofdstuk 3 Wabo 
geving Afdeling 3.4 en Titel 4.1 

tot par. 4.1.3.2. Awb 


50 

Besluiten op een aan¬ 
vraag om en wijzigen van 
een reguliere omgevings- 
vergunning 

Mandaat 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


51 

Besluiten op een aan¬ 
vraag om en wijzigen van 
een uitgebreide omge- 
vingsvergunning 

Mandaat 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


51a 

Intrekken van een omge- 
vingsvergunning indien 
daarvan geen gebruik is 
gemaakt binnen de daar¬ 
voor geldende termijn 

Mandaat 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


52 

Achterwege laten van de 
wettelijk voorgeschreven 
toepassing van afd. 3.4 en 
artikel 3.44 Awb vanwege 
nationale noodsituatie 

Mandaat, 

machtiging 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


52a 

Verstrekken van een ver¬ 
klaring van geen beden¬ 
kingen 

Mandaat, 

machtiging 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


52b 

Besluiten dat een beschik¬ 
king terstond in werking 
treedt 

Mandaat, 

machtiging 

B&W 

Coördinator BO om- Wabo 
geving 


53 

Besluiten op een voor- 
overlegplan en principe¬ 
verzoek 

Machtiging 

B&W 

Afdelingshoofd Wabo 

Coördinator BO om¬ 
geving 


53a 

Geven van adviezen aan 
andere bestuursorganen 

Machtiging 

B&W 

Medewerker Par. 2.5 Wabo 


53b Adviseren over samen¬ 
hang beslissingen 

Overig bouwen en gebruik 

Machtiging 

B&W 

Medewerker Artikel 3.19 Wabo Artikel 

6.2 Waterwet 


54 

Besluiten op een aan¬ 
vraag om een tijdelijke 
gebruiksvergunning 
Advisering en toetsing in¬ 
zake brandveiligheid 

Mandaat 

Machtiging 

B&W 

Algemeen directeur Taakuitvoeringsovereen- 
van de veiligheidsre- komst tussen de gemeen- 
gio Utrecht (Vru) te en Vru en aparte op- 

Functionarissen Vru drachten aan de Vru 
en medewerkers 

Ondermandaat toegestaan 
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vwb andere hande¬ 
lingen 


55 Besluiten op een verzoek 

om huisnummerbesluit 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Verordening naamgeving 
en nummering 

56 Besluiten op een verzoek 

om vergoeding van plan- 
schade. Indien geen plan- 
schadevergoedingsover- 
eenkomst is gesloten 
geldt een limiet tot 10.000 
euro 

Wet milieubeheer 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 


57 Taakuitoefening conform 

Mandaat 

B&W 

Directeur Omge- 

GR Omgevingsdienst re¬ 

het milieubijstandscon- 
tract met de Omgevings- 
dienst regio Utrecht 

Wet kenbaarheid publiekrechtelij¬ 
ke beperkingen 

Machtiging 


vingsdienst regio 
Utrecht 

gio Utrecht. Mandaat- en 
machtigingsbesluit Omge¬ 
vingsdienst regio Utrecht 
2013. 

Mandaatbesluit ISV-3 10 
mei 2012 

58 Beheer van registraties 

ingevolge de Wkpb 

Machtiging 

B&W 

(wnd)beheerder wk- 
pb 

Wet kenbaarheid publiek¬ 
rechtelijke beperkingen 
artikel 5-11, Uitvoeringsbe¬ 
sluit Wkpb 

59 Verstrekken van afschrif¬ 

ten of uittreksels uit het 
register Wkpb. Verstrek¬ 
ken van verklaringen dat 
op een perceel geen pu¬ 
bliekrechtelijke beperkin¬ 
gen van toepassing zijn. 

Wet basisregistraties adressen 
en gebouwen (Wet bag) 

Machtiging 

B&W 

Medewerkers pu- 
blieksservice coördi¬ 
nator publieksservi- 
ce en medewerkers 
BO omgeving. 

Wet kenbaarheid publiek¬ 
rechtelijke beperkingen 
artikel 5-11, Uitvoeringsbe¬ 
sluit Wkpb 

60 Beheer van basisregistra¬ 

ties adressen en gebou¬ 
wen en daarbij behorende 
taken, alsmede het opma¬ 
ken van brondocumenten 
en vaststellen geometrie 

Machtiging 

B&W 

(plv) beheerder zo¬ 
als aangewezen bij 
apart besluit 

Wet bag; aanwijzings- en 
mandaatbesluit 

61 Wijzigen van de aanwij¬ 

zing van medewerkers als 
(plaatsvervangend) be¬ 
heerder van de basisregi¬ 
straties adressen en ge¬ 
bouwen in het aanwij- 
zings- en mandaatbesluit 
Wet bag 

APV en overige vergunningen en 
ontheffingen 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Wet bag; aanwijzings- en 
mandaatbesluit 

62 Besluiten op een aan¬ 

vraag om vergunning en 
ontheffing ingevolge de 
AP V/Afva 1 stoffe n ve ro rd e- 
ning 

Mandaat 

B 

B&W 

Afdelingshoofd 

APV, Afvalstoffen verorde¬ 
ning 

63 Besluiten op een aan¬ 

vraag om vergunning 
Drank- en Horeca wet 

Mandaat 

B&W 

B 

Afdelingshoofd 

Artikel 3 en 4 Drank- en 
Horecawet 

64 Verlenen van ontheffing 

van het verbod tot ver¬ 
strekking zwakalcoholi- 
sche drank bij bijzondere 
gelegenheden van zeer 
tijdelijke aard 

Mandaat 

B 

Afdelingshoofd 

Artikel 35 Drank- en Hore¬ 
cawet 

65 Besluiten op aanvraag in¬ 

gevolge de wet op de 
kansspelen 

Mandaat 

B&W 

B 

Afdelingshoofd 

Artikel 3 en 30 Wet op de 
kansspelen 

66 Besluiten op een aan¬ 

vraag ingevolge de Zon¬ 
dagswet 

Mandaat 

B 

Afdelingshoofd 

Zondagswet 

67 Geven van verklaring van 

geen bezwaar t.a.v. Opstij- 
gen/landen vrije ballon, 
helivluchten ed. Met uit¬ 
zondering van luchtvaart- 
vertoning of luchtvaart- 
show 

Machtiging 

B 

Afdelingshoofd 

APV 

Luchtvaartwet 


Mits het advies van het 
planschadebeoordelingsbu- 
reau is overgenomen. 


Ondermandaat toegestaan 


Indien van toepassing met 
positief advies politie, 
brandweer, U&R, S&B, 
welstandscommissie. 
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68 Besluiten op een aan- Mandaat 

vraag om vergunning 

voor een marktstand- 
plaats 

69 Beslissen op aanvraag Mandaat 

om vergunning kledingin- 
zameling 

Verkeer/civiele techniek 

70 Nemen van verkeersbe- Mandaat 

sluiten en tijdelijke ver¬ 
keersmaatregelen 


71 Verlenen van ontheffin- Mandaat 
gen voor landbouwvoer¬ 
tuigen en motorrijtuigen 
met beperkte snelheid 


72 Besluiten op een aan- Mandaat 

vraag om ontheffing ver¬ 
keersregels en verkeerste¬ 
kens 

73 Besluiten op een aan- Mandaat 

vraag om vergunning 

voor werkzaamheden in¬ 
zake kabels en leidingen 
in de grond 

74 Aanstellen verkeersrege- Mandaat 

laars 

Gemeentelijke eigendo m 
men/openbaar groen 

75 Besluiten tot het aangaan Mandaat 
van overeenkomsten voor 
verkoop snippergroen 

76 Vaststellen huurindexe- Mandaat 

ring en huurprijzen voor 
gemeentelijke onroerende 

zaken 

77 Besluiten tot het aangaan Mandaat 

van een huurovereen¬ 
komst voor gebruik ge¬ 
meentegrond tbv activitei¬ 
ten waarvoor een toestem¬ 
ming ingevolge het pu¬ 
bliekrecht is afgegeven 

(zoals vergunning, onthef¬ 
fing, melding). 

78 Besluiten tot het aangaan Mandaat 

van overeenkomsten voor 

het vestigen van recht 
van opstal ten behoeve 
van sportverenigingen 

79 Bevestigen van een aan- Mandaat 

melding voor participatie 

in onderhoud van open¬ 
baar groen 


80 Besluiten op een aan- Mandaat 
vraag ingevolge de be- 
heersverordening algeme¬ 
ne begraafplaats Bunnik 

Volkshuisvesting 

81 Besluiten op verzoek om Mandaat 
urgentie voor toewijzing 

van een corporatiewo¬ 
ning. 

82 Positief besluiten op een Mandaat 
verzoek om uitbreiding 

van het standaard zoek¬ 
profiel 


B&W Afdelingshoofd Artikel 5 Verordening op 
de markt(en) 


B&W Medewerker Wet milieubeheer, afval¬ 

stoffen verordening 


B&W Medewerker Artikel 18 lid 1 onder d 

Afdelingshoofd igv Wegenverkeerswet 
zienswijzen Besluit administratieve 

bepalingen inzake het 
wegverkeer 

B&W Algemeen directeur Artikel 149 van de Wegen¬ 
dienst wegverkeer verkeerswet 1994, artikel 
(rdw) 9.1 van de Regeling Voer¬ 

tuigen en artikel 87 van 
het Reglement verkeersre¬ 
gels en verkeerstekens 
1990 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Directeur van het 
vierde huis 


B&W Medewerker 


Artikel 87 Reglement ver- 
keerregels en verkeerste¬ 
kens 

Verordening werkzaamhe¬ 
den kabels en leidingen 


Artikel 56 Besluit admini¬ 
stratieve bepalingen inza¬ 
ke het wegverkeer 


Artikel 160 lid 1 onder e 
Gemeentewet 
Beleidsregels snipper¬ 
groen 

Burgerlijk wetboek 


Burgerlijk wetboek 


Artikel 5:101 Burgerlijk 
Wetboek 


Artikel 160, eerste lid on¬ 
der e Gemeentewet, be¬ 
leidsregels participatie 
onderhoud plantsoen-en 
boomspiegel beplanting 
Bunnik 2013 

Beheersverordening alge¬ 
mene begraafplaats Bun¬ 
nik 


Artikel 11 Huisvestings- 
wet 


Ondermandaat toegestaan 


Mits overeenkomstig vast¬ 
gestelde indexeringsnor- 
men 

Het afdelingshoofd besluit 
tot het aangaan van de 
overeenkomst en onderte¬ 
kent de overeenkomst. 
Met uitzondering van ver¬ 
gunningen betreffende 
Brothers/de Raaphof 


Consultatie portefeuillehou¬ 
der 


Opm: Beheer is uitbesteed 
met uitzondering van ver¬ 
lenen vergunningen; na 
deregulering verordening 
vervalt dit mandaat 


Zie uitwerkingsovereen- 
komst art iii 
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83 Besluiten op een aan¬ 
vraag om een huisves- 
tingsvergunning voor 
corporatiewoningen in ei¬ 
gendom van deze corpo¬ 
raties 

84 Besluiten op een aan¬ 
vraag om een huisves- 
tingsvergunning voor 
corporatiewoningen in ei¬ 
gendom van Lekstede 
Wonen 

85 Besluiten op een aan¬ 
vraag om huisvestingsver- 
gunning particuliere 
huurwoningen 

86 Geven van toestemming, 
vrijstelling en ontheffing 
op grond van antispecula- 
tiebedingen indien aan de 
in het beding gestelde ei¬ 
sen wordt voldaan 

87 Geven van verklaringen 
inzake de passendheid 
van betrokken woningen 

88 Geven van uitvoering aan 
passendheidseisen voor 
huurwoningen 

89 Besluiten op een aan¬ 
vraag om een leegstands- 
vergunning 

90 Besluiten op een aan¬ 
vraag voor een startersle- 
ning, het daarbij vaststel¬ 
len van de hoogte van de 
lening en het daaraan 
verbinden van nadere 
voorschriften 

91 Recht op inzage in de ge- 
meenterekening starters- 
leningen bij de Stichting 
Stimuleringsfonds Volks¬ 
huisvesting Nederlandse 
gemeenten (SVn) 

Burgerzaken 

92 Besluiten op een aan¬ 
vraag gehandicaptenpar- 
keerkaart 


Mandaat 


Mandaat 


Mandaat 


Mandaat 


Mandaat 


Machtiging 


Mandaat 


Mandaat 


Machtiging 


Mandaat 


93 Verstrekken van paspoor- Mandaat 
ten, identiteitskaarten en 
rijbewijzen 


94 Bijhouden van de basisre- Machtiging 
gistratie personen, voor 

zover geen besluit in de 
zin van de Awb 

95 Verstrekken van inlichtin- Machtiging 
gen, doen van mededelin¬ 
gen, afgeven van verkla¬ 
ringen, uittreksels, e.d. uit 

de basisregistratie perso¬ 
nen, voor zover geen be¬ 
sluit in de zin van de Awb; 
overige uitvoeringshande¬ 
lingen ter uitvoering van 
de Wet Brp 

96 Nemen van besluiten ten Mandaat 
aanzien van de bijhou- 

ding van de basisregistra¬ 
tie personen 

97 Nemen van besluiten ten Mandaat 
aanzien van verstrekkin¬ 
gen als bedoeld in Hoofd¬ 
stuk 3 van de Wet basisre¬ 
gistratie personen 


B&W Directeur/bestuur¬ 
der van woningcor¬ 
poraties Portaal 
Utrecht, Mitros, SSH 
Utrecht 

B&W Directeur/bestuur¬ 
der van woningcor¬ 
poratie Viveste 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 

B&W Directeur Woning¬ 
net 

B&W Medewerker 

B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


B&W Medewerker 


Huisvestingswet; Huisves¬ 
tingsverordening Regio 
Utrecht 


Huisvestingswet 


Burgerlijk wetboek; de 
koopovereenkomst 


Artikel 12 Wet op de 
huurtoeslag 

Huisvestingsverordening 


Artikel 15 Leegstandswet 


Artikel 3 Verordening 
startersleningen gemeen¬ 
te Bunnik 


Verordening starterslenin¬ 
gen gemeente Bunnik 
Gemeentelijke uitvoerings- 
regels Startersleningen 


Artikel 49 Besluit admini¬ 
stratieve bepalingen inza¬ 
ke het wegverkeer en de 
Regeling gehandicapten- 
parkeerkaart 

Paspoortwet 

Paspoort uitvoering srege- 
ling Nederland 
Rijbewijswet- en Regeling 

Wet basisregistratie perso¬ 
nen 


Wet basisregistratie perso¬ 
nen 


Artikel 2.60 Wet basisregi¬ 
stratie personen 


Artikel 3.18 en 3.24 Wet 
basisregistratie personen 


Ondermandaat toegestaan 
aan de verhuurmedewer- 
kers en de voorzitter van 
de Stichting SWRU 


Ondermandaat toegestaan 
aan de verhuurmedewer- 
kers en de voorzitter van 
de Stichting SWRU 


Zie uitwerkingsovereen- 
komst art. lii lid 1 

Periodiek overzicht 


Na inwinnen advies van de 
Stichting stimulerings- 
fondsVolkshuisvesting 
Nederlandse gemeenten 
(SVn) 


Op basis van medisch ad¬ 
vies. 
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98 

In ontvangst nemen en 
doorsturen van aanvra¬ 
gen voor verklaringen 
omtrent het gedrag 

Machtiging 

B 

Medewerker 

Artikel 19 Wet op de justi¬ 
tiële gegevens 

99 

Legalisatie van handteke¬ 
ningen 

Mandaat 

B 

Medewerker 


100 

Vaststellen van de geactu¬ 
aliseerde bijlagen beho¬ 
rende bij Informatiebevei¬ 
liging BRP en Waardedo- 
cumenten, geactualiseer¬ 
de versies van Beveili- 
gings- en privacyhand- 
boek en de bijlagen 1, 2, 

3 en 5 bij het Reglement 
basisregistratie personen 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 1.10 en 1.11 Wet 
Basisregistratie personen; 
artikel 13 Wet bescher¬ 
ming persoonsgegevens 

101 

Uitbrengen van adviezen 
ten behoeve van optiever- 
klaringen en verzoeken 
om naturalisatie 

Machtiging 

B 

Medewerker 

Rijkswet op het Nederlan¬ 
derschap. 

Besluit verkrijging en ver¬ 
lies Nederlanderschap 
Besluit optie- en naturali- 
satiegelden 

102 

Besluiten op een verzoek 
om optieverklaringen 

Mandaat 

B 

Medewerker 

Rijkswet op het Nederlan¬ 
derschap 

Besluit verkrijging en ver¬ 
lies Nederlanderschap 
Besluit optie- en naturali- 
satiegelden 

103 

Ondertekenen van een 
autorisatie-aanvraagfor- 
mulier van de Rijksdienst 
voor identiteitsgegevens 
voor het doorgeven van 
autorisatiewijziging 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Wet G BA 

104 

Verloven tot uitstel van 
begraving c.q. crematie 
en tot ontleding van lijken 

Mandaat 

B 

Ambtenaar burgerlij¬ 
ke stand 

Wet op de Lijkbezorging 

105 

Afgifte Laissez-Passer 
voor lijken 

Mandaat 

B 

Ambtenaar burgerlij¬ 
ke stand 

Wet op de Lijkbezorging 

106 

Voorbereiden van beslui¬ 
ten en andere uitvoerings¬ 
handelingen in verband 
met het houden van ver¬ 
kiezingen 

Machtiging 

B&W 

B 

Medewerker 

Kieswet 

107 

Besluiten tot het aanwij¬ 
zen van stemlokalen 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Artikel 

Kieswet 

108 

Benoemen van stembu- 
reauleden 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Artikel 

109 

Besluiten op een verzoek 
om een kiezerspas 

Mandaat 

B 

Medewerker 

Hoofdstuk K Kieswet 

110 

Besluiten op een verzoek 
om bij volmacht te stem¬ 
men 

Mandaat 

B 

Medewerker 

Hoofdstuk L par. 2 Kies¬ 
wet 

111 

Besluiten op een verzoek 
om een nieuwe stempas 

Mandaat 

B 

Medewerker 

Artikel J8 Kieswet 

112 

Overbrengen processen 
verbaal en pakken als be¬ 
doeld in artikel N2 en N9 
van de Kieswet naar het 
hoofdstembureau resp. 
centraal stembureau; be¬ 
waring en vernietiging 
van pakken 

Machtiging 

B 

Medewerker 

Artikel N12, N13 Kieswet 

113 

Aanwijzen van buitenge¬ 
woon ambtenaar burger¬ 
lijke stand 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 1:16 BW 

114 

Aanwijzen van trouwloca¬ 
ties 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 1:63 BW 

Artikel 108 en 147 Ge¬ 
meentewet 

FYSIEK DOMEIN 

Ruimtelijke ordening 

Mandaat, 

machtiging, 

volmacht 

Van 

Aan 

Grondslag 


Conform vastgelegde 
werkafspraken 


In overleg met de porte¬ 
feuillehouder 


Specifieke voorwaarden 
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115 

Vaststellen van archeologi¬ 
sche rapporten 

Machtiging 

B&W 

Directeur Omge- 
vingsdienst regio 
Utrecht 

Bestemmingsplannen; 
Hoofdstuk V, par. 1 Monu¬ 
mentenwet 

116 

Besluiten tot het aangaan 
van planschadeverhaals- 
overeenkomsten 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Artikel 6.4a Wet ruimtelij¬ 
ke ordening 

Bouwp roject en 





117 

Verlenen van opties op 
bouwkavels 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 


118 

Ondertekenen betaalop¬ 
drachten van ontwikkelpro¬ 
jecten 

Volmacht 

B&W 

Projectleider 

Afdelingshoofd 


119 

Verstrekken opdrachten 
voor onderzoeken en wer¬ 
ken voor ontwikkelprojec¬ 
ten 

Machtiging 

B&W 

Projectleider 

Afdelingshoofd 


Accommodaties 





120 

Beschikbaar stellen van 
schoolgebouwen voor me¬ 
degebruik 

Machtiging 

B&W 

Medewerker; 

Beheerstichting 

(MFA's) 

Wet op het primair onder¬ 
wijs 

120a 

Besluiten tot het aangaan 
van overeenkomsten voor 
gebruik, huurvan gemeen¬ 
telijke accommodaties 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Burgerlijk wetboek 

SOCIAAL DOMEIN 

Mandaat, 

machtiging, 

volmacht 

Van 

Aan 

Grondslag 

121 

Nemen van besluiten ten 
behoeve van individuele 
en maatwerkvoorzienin- 
gen, inclusief persoonsge¬ 
bonden budget, eigen bij¬ 
drage, herziening en te¬ 
rugvordering 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Verordening maatschap¬ 
pelijke ondersteuning, 
Verordening jeugdhulp 

122 

Voeren van (keukentafel) 
gesprekken en maken van 
een behandelplan 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Jeugdwet 

Wet maatschappelijke 
ondersteuning 

123 

Verzoeken om onderzoek 
bij de Raad voor de Kin¬ 
derbescherming; 
Ontvangen van zorgmel- 

Machtiging 

B&W 

Samen Veilig Mid¬ 
den Nederland (ge¬ 
certificeerde Instel- 
ling) 

Jeugdwet 


dingen; 

Voorbereiden en effectue¬ 
ren van gesloten plaat¬ 
sing in vrijwillig kader; 

Ontvangen en verwerken 
CORV berichten 
Ter uitvoering van de SA¬ 
VE werkwijze 
Verzoeken aan de rechter 
voor opname en verblijf 
in een gesloten accommo¬ 
datie 

124 Geven van dienstverle- Mandaat 
ningsopdrachten ter uit- Volmacht 
voering van de deelover- 
eenkomsten met zorgaan¬ 
bieders voor de levering 

van diensten en uitvoe¬ 
ring van taken op het ge¬ 
bied van jeugdhulp en - 
voor zover van toepas¬ 
sing- maatschappelijke 
zorg. 

Ondertekenen van de 

dienstverleningsopdrach- 

ten 

125 Nemen en uitvoeren van Mandaat 
besluiten in de Bestuurlij- Volmacht 
ke Overlegtafel Veilig 

Thuis (en SAVE) 


B&W Teamleider CvE 
B 


Verordening Jeugdhulp 
Verordening maatschap¬ 
pelijke ondersteuning 
Artikel 160 lid 1 onder e 
Gemeentewet 


B&W 

B 


Portefeuillehouder 
Wmo/Jeugd ge¬ 
meente De Bilt. 
Portefeuillehouder 
Wmo/Jeugd ge¬ 
meente Wijk bij 
Duurstede als 
plaatsvervanger 


Artikel 160 Gemeentewet 
Jeugdwet 

Wet maatschappelijke 
ondersteuning 


Ondermandaat toegestaan 


Overeenkomstig de optie- 
voorwaarden grondprijs 
volgens de exploitatieop- 
zet. Na fiat van de porte¬ 
feuillehouder. 

Binnen het geldende pro¬ 
jectplan en budget 

Binnen het geldende pro¬ 
jectplan en budget 


Specifieke voorwaarden 


Collegiale controle ver¬ 
plicht 
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126 Besluiten op een subsidie¬ 
aanvraag en verstrekken 
van subsidie in het kader 
van de Algemene Subsi¬ 
dieverordening 

127 Besluiten op een aan¬ 
vraag om een bijdrage uit 
het Declaratiefonds parti¬ 
cipatie 

128 Besluiten op een subsidie¬ 
aanvraag van het Provin¬ 
ciaal Jeugdsportfonds en 
Provinciaal Jeugdcultuur- 
fonds, buurtsportcoach 

129 Besluiten op een subsidie¬ 
aanvraag in het kader van 
het Bunnik Aan Zet Fonds 


130 Aanmelden 'beheerder 
bevoegd gezag' Leerplicht¬ 
wet naar Dienst Uitvoe¬ 
ring Onderwijs 

131 Aangaan en onderteke¬ 
nen van een overeen¬ 
komst voor dienstverle¬ 
ning onderwijsvoorzienin¬ 
gen 

132 Besluiten op een aan¬ 
vraag om vergoeding 
leerlingenvervoer 

133 Bijhouden van het lande¬ 
lijk register kinderopvang- 
voorzieningen, inclusief 
besluiten tot afwijzing van 
verzoeken daartoe en be¬ 
sluiten tot opneming van 
ambtshalve wijzigingen 

134 Elektronisch onderteke¬ 
nenjaarverslag kinderop¬ 
vang 

BEDRIJFSVOERING 


Financiën 

135 Ondertekenen van betaal¬ 
opdrachten aan BNG 

136 Nemen van bijkomende 
betalingsbeschikkingen 
zoals uitstel van betaling, 
kwijtschelding e.d.. 
Verzenden van aanmanin¬ 
gen (tevens als beschik- 
king) 

137 Treffen van betalingsrege¬ 
lingen en uitstel van beta¬ 
ling voor civielrechtelijke 
geldschulden 

138 Nemen van een invorde- 
ringsbeschikking tot beta¬ 
ling van een verbeurde 
dwangsom 

139 Besluiten op een verzoek 
om invordering van een 
dwangsom 

140 Invordering bestuursrech¬ 
telijke geldschuld bij 
dwangbevel 

141 Afsluiten van verzekerin¬ 
gen 

142 Aanwijzen heffingsambte- 
naar 


Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Titel 4.2. Algemene wet 
bestuursrecht; Algemene 
Subsidieverordening ge¬ 
meente Bunnik 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Verordening Declaratie¬ 
fonds participatie 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Begroting 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Titel 4.2. Algemene wet 
bestuursrecht; Algemene 
Subsidieverordening ge¬ 
meente Bunnik; beleidsre¬ 
gels Bunnik Aan Zet 
Fonds 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 


Mandaat 

Volmacht 

B&W 

B 

Medewerker 

Titel 4.2. Algemene wet 
bestuursrecht, begroting 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Verordening leerlingenver¬ 
voer gemeente Bunnik 

Machtiging 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Wet kinderopvang 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 

Wet Kinderopvang 

Mandaat 

machtiging 

volmacht 

Van 

Aan 

Grondslag 

Volmacht 

B&W 

Kassier, comptabele 

Rekening courant 

Machtiging 
Mandaat (in- 
dienbeschik- 
king) 

B&W 

Invorderingsambte- 

naar 

Awb artikel 4:86,4:93 e.v., 
4:112 e.v. 

Mandaat 

Machtiging 

B&W 

B 

Invorderingsambte- 

naar 

Awb, BW 

Mandaat 

B&W 

B 

Invorderingsambte- 

naar 

Awb artikel 5:37 lid 1 

Mandaat 

B&W 

B 

Invorderingsambte- 

naar 

Awb artikel 5:37 lid 2 

Mandaat 

B&W 

B 

Invorderingsambte- 

naar 

Awb artikel 4:114 e.v. 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 


Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 231 lid 2 onderdeel 
c Gemeentewet 


Mits conform het advies 
van de selectiecommissie 


Ambtshalve wijziging: mits 
de wijziging niet leidt tot 
inspectie van de GGD 


Na vaststelling verslag 
door het college 


Specifieke voorwaarden 
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gemeente Bunnik 


143 

Uitvoeren van taken en 

Mandaat 

B&W 

In het treasurysta- 

Treasurystatuut artikel 15 


bevoegdheden voortvloei¬ 

Machtiging 


tuut genoemde 

en 16 


end uit het Treasurysta- 
tuut 



functionarissen 


Post en archief 





144 

Digitaal registreren en 
beheren van via alle kana¬ 

Machtiging 

B&W 

Medewerker 



len inkomende post 





145 

Zorgdragen voor bewa¬ 

Machtiging 

B&W 

Beheerder archief 

Archiefverordening 


ring en beheer van archief¬ 
bescheiden en inrichting, 
instandhouding en be¬ 
heer van archiefruimten 




hoofdstuk II 

Bestuurs- en managementonde 
r steuning 


Van 

Aan 

Grondslag Specifieke voorwaarden 

146 

Besluiten om de regionale 

Mandaat 

B 

Coördinator actie 

artikel 173 Mediawet In een crisissituatie waar¬ 


omroep (RTV Utrecht) te 



centrum crisiscom¬ 

op fase 3 van de Gecoördi¬ 


laten fungeren als calami¬ 



municatie 

neerde Regionale Inciden- 


teitenzender 




tenbestrijdings Procedure 
van toepassing is ver¬ 
klaard. 

147 

Momenten vorm bepalen 

Machtiging 

B 

Hoofd actiecentrum 

Artikel 5 wet veiligheidsre- 


om vastgestelde feitelijke 
informatie uit het ROT of 
GBT in crisissituaties te 
communiceren 



crisiscommunicatie 

gio's 

148 

Weigeren van de toegang 

Machtiging 

B&W 

Gemeentesecretaris 

Artikel 5:1 Burgerlijk Wet¬ 


tot het gemeentehuis 




boek, artikel 139 wetboek 
van strafrecht 

149 

Besluiten op een aanspra¬ 

Mandaat 

B&W 

Medewerker 

Artikel 6:162 Burgerlijk 


kelijkstelling tot het gel¬ 
dende eigen risicobedrag 




Wetboek 

150 

Besluiten op een aanspra¬ 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 

Artikel 6:162 Burgerlijk 


kelijkstelling tot een be¬ 
drag van 5000 euro 




Wetboek 

151 

Afsluiten van verzekerin¬ 
gen 

Mandaat 

B&W 

Afdelingshoofd 


152 

Behandelen van klachten 

Machtiging 

B&W, 

Afdelingshoofd, ge¬ 

Artikel 9:7, 9:10, 9:12 


als bedoeld in afdeling 9 


B 

meentesecretaris. 

Awb; klachtenprotocol 


van de Awb, alsmede on¬ 
dertekenen afdoenings- 
brief 



burgemeester 


Personeel en organisatie 





153 

Uitvoeren/verwerken sa¬ 

Machtiging 

B&W 

Driessen 

Diensverleningsopdracht conform de dienstverle- 


larisadministratie 




ningsopdracht 

154 

Toekennen salaris, bezol¬ 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


digingen, overwerk- en 




gelingen, Buitendag-ven- 


onregelmatigheidstoesla¬ 
gen, presentiegelden, an¬ 
dere vergoedingen zoals 
voor reis-,verblijfs- en 
verhuiskosten en overige 
mutaties. 




stervergoeding BHV 

155 

Uitwisselen arbeidsvoor¬ 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


waarden (cafetariamodel) 




gelingen 

156 

Toekennen extra periodie¬ 

Mandaat 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


ken, arbeidsmarkttoelage, 
persoonlijke toelage, gra¬ 
tificatie (facultatief), modu¬ 
le toelage 




gelingen 

157 

Openstellen van vacatu¬ 

Machtiging 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


res 




gelingen 

158 

Aanstellen van medewer¬ 

Mandaat 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


kers (m.u.v. afdelingshoof¬ 
den) 




gelingen 

159 

Verlenen van ontslag op 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


eigen verzoek (van onder¬ 
geschikten) 




gelingen 

160 

Verlengen en omzetten 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


dienstverband, wijzigen 
arbeidsduur en aangaan 
arbeidsovereenkomst en 




gelingen 


stagecontracten. 





161 

Bepalen arbeidsduur 

Mandaat 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 


gelingen 
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gemeente Bunnik 


162 

Besluiten tot inhuur van 
personeel 

Mandaat 

B&W 

Gemeentesecretaris 


163 

Aangaan van inhuurover- 
eenkomsten van perso¬ 
neel 

Mandaat 

Volmacht 

B&W 

Leidinggevende 

Artikel 160 Gemeentewet 

164 

Toekennen verloven 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

165 

Toekennen aanspraken bij 
ziekte en arbeidsonge¬ 
schiktheid, m.u.v. staken 
doorbetaling bezoldig- 
ding en sancties 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

166 

167 

Instemmen met neven¬ 
functies/nevenwerkzaam¬ 
heden 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

168 

Herplaatsen medewerkers 
(met uitzondering van lei¬ 
dinggevenden) en op¬ 
dracht andere werkzaam¬ 
heden 

Machtiging 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

170 

Toekennen vergoeding 
schade aan ambtenaren 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

171 

Vaststellen personeelsbe¬ 
oordeling 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

172 

Verplichten tot dragen 
van dienstkleding 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

C AR/U WO/u itvoe ri n g s-re- 
gelingen 

173 

Vaststellen centraal oplei¬ 
dingsplan 

Machtiging 

B&W 

Gemeentesecretaris 


174 

Vaststellen decentraal 
opleidingsplan 

Machtiging 

B&W 

Leidinggevende 


175 

Toekennen Opleidings-en 
ontwikkeli ngsfaciliteiten 
(binnen het vastgestelde 
opleidingsplan) 

Mandaat 

B&W 

Leidinggevende 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

176 

Vaststellen functieboek 
inclusief resultaatbeschrij- 
vingen 

Mandaat 

B&W 

Gemeentesecretaris 

CAR/UWO/uitvoerings-re- 

gelingen 

177 

Toekennen arbomiddelen 

Machtiging 

B&W 

Leidinggevende 

ARBO wet en daaruit 
voortvloeiende regelin¬ 
gen en beleid 

178 

Ondertekenen brieven 
van hiervoor genoemde 
gemandateerde besluiten 

Machtiging 

B&W 

Afdelingshoofd 
waaronder perso¬ 
neel en organisatie 
valt 


179 Nemen van besluiten in 

het kader van het Besluit 
sollicitatieplicht APPA 
voor gewezen politieke 
ambtsdragers; de behan¬ 
deling van en besluiten 
op bezwaarschriften naar 
aanleiding van deze be¬ 
sluiten 

CONCERNCONTROL 

Mandaat 

B&W 

PROambt advies BV 

Algemene pensioenwet Met inachtneming van de 
politieke ambtsdragers voorwaarden in het man- 

Besluit sollicitatieplicht daatbesluit uitvoering sol- 

APPA voor gewezen poli- licitatieplicht 
tieke ambtsdragers 

180 

Opdracht geven aan ac¬ 
countant voor het uitvoe¬ 
ren van specifieke werk¬ 
zaamheden mbt rechtma¬ 
tigheid, doelmatigheid en 
doeltreffendheid 

Mandaat 

B&W 

Concerncontroller 

artikel 6 Controleverorde- Voor zover de onafhanke- 
ning lijkheid van de accountant 

niet in het geding komt 
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